
LE FUNZIONI 
STRUMENTALI
E I LORO COMPITI



• Revisione,	integrazione	e	aggiornamento	annuale	del	PTOF,	in	collaborazione	con	la	D.	S.,	la	
commissione	PTOF	e	le	altre	FF.SS.;	

• Controllo	coerenza	interna	delle	linee	d'indirizzo	per	l'elaborazione	del	PTOF	e	i	Progetti	proposti;	
• Pianificazione,	attivazione,	monitoraggio	e	revisione	delle	nuove	procedure	per	l'organizzazione	

didattica	in	presenza	o	eventualmente	a	distanza	(DDI)	secondo	il	piano	stilato	all’interno	dell’istituto;	
• Individuazione	delle	criticità	con	proposte	di	soluzioni;	
• Collaborazione	con	i	collaboratori	della	Dirigente	per	l’organizzazione	delle	attività	dei	docenti	

dell'organico	potenziato	e	il	buon	funzionamento	delle	procedure	didattico/organizzative,	il	
coordinamento	della	progettazione	curricolare	ed	extracurricolare	per	garantire	un	proficuo	e	continuo	
processo	di	collegamento	fra	i	tre	seHori	di	scuola	al	fine	di	garanJre	l’unità	dell’I.C.	,	individuazione	e	
predisposizione	di	modalità	di	verifica,	correzione	e	sviluppo	delle	scelte	del	PTOF,	con	particolare	
riferimento	alle	priorità,	ai	punti	di	forza	e	di	debolezza,	emersi	nel	RAV	per	pianificare	ipotesi	di	
miglioramento	in	raccordo	con	il	NIV;

• Attivazione	di	percorsi	di	analisi	dei	processi	e	delle	azioni	attivati	nel	Piano	di	Miglioramento,	in	
collaborazione	con	il	Nucleo	Interno	di	Valutazione	(NIV).	



Si divide in:



• Diffusione	dei	risultati	INVALSI	tra	i	docenti	
delle	classi	interessate;	

• Cura	delle	comunicazioni	con	l’INVALSI	e	
condivisione	con	docenti	su	tutte	le	
informazioni	relative	al	SNV;	

• Fornisce	le	informazioni	ai	docenti	sulla	corretta	
somministrazione	e	correzione	delle	prove;	

• Analizza	il	report	pubblicato	dall'INVALSI	e	cura	
il	confronto	con	gli	esiti	della	valutazione	
interna	in	collaborazione	con	la	commissione	
Autovalutazione	al	fine	di	interpretare	
correttamente	i	risultati,	individuando	i	punti	di	
forza	e	di	criticità,	per	favorire	l’autoanalisi	del	
sistema	scuola	e	il	processo	di	miglioramento;	

• Comunica	e	informa	il	Collegio	dei	Docenti	su:	
risultati,	confronto	in	percentuale	dei	risultati	
della	scuola	con	quelli	dell’Italia.

• Coordina	i	lavori	della	Commissione	
Valutazione;

• Coordina	le	attività	relative	alla	valutazione	
interna	degli	alunni:	predisposizione	dei	criteri	
di	valutazione	disciplinare	e	del	
comportamento;	

• Coordina	le	attività	relative	alla	valutazione	
esterna	degli	apprendimenti	degli	alunni	(prove	
INVALSI);

• Cura	l’elaborazione	e	la	somministrazione	di	
questionari	di	customer satisfaction ad	alunni,	
docenti,	genitori	ed	ATA;	

• Collabora	con	la	funzione	strumentale	per	
l’Orientamento	circa	gli	esiti	a	distanza;	

• Coadiuva	la	D.S.	nel	coordinamento	delle	
attività	del	N.I.V.	(R.A.V.,	PdM,	etc.);

• Collabora	all’aggiornamento	del	P.T.O.F.

• Supporta	i	docenti	nella	sperimentazione	di	
modalità	didattiche	innovative;	

• Assicura	l'attuazione	di	itinerari	didattico	–
formativi	incentrati	sullo	sviluppo	di:	Curricolo	
digitale,	Cittadinanza	e	costituzione,	Eco	-
sostenibilità diffusa	(Agenda	ONU	2030);	

• Supporta	la	progettazione	dei	docenti	per	
promuovere	processi	di	inclusività;	

• Conosce	le	proposte	territoriali,	degli	OO.CC.,	
delle	rappresentanze	degli	studenti,	rilevandone	
la	congruenza	con	la	programmazione	per	
elaborare	una	progettualità	rispondente	ai	
bisogni	formativi	degli	studenti;	

• Promuove	l’educazione	alla	legalità;	
• Realizza	progetti	multidisciplinari	per	dare	

concretezza	alla	trasversalità	
dell’insegnamento;	



• Elabora	il	Piano	di	Inclusione	dell’Istituto	individuando	la	progettazione	di	percorsi	formativi	in	grado	di	darvi	attuazione;	
• Condivide	con	il	collegio	e	le	Commissioni	il	lavoro	di	progettazione	realizzato	sulla	base	della	rilevazione	dei	bisogni	degli	

allievi;	
• Rileva	i	bisogni	di	integrazione	e	di	recupero,	le	esigenze	degli	alunni	e	delle	famiglie	e	ne	informa	il	Collegio	docenti;	
• Si	occupa	dell’accoglienza,	dell’inclusione	e	dell’inserimento	di	alunni	stranieri;
• Cura	i	rapporti	con	gli	enti	territoriali	e	le	associazioni	che	si	occupano	di	prevenzione	e	di	inclusione;
• Offre supporto agli studenti e alle famiglie in caso di percorsi scolastici o relazionali critici, concordando soluzioni migliorative;
• Offre	supporto	ai	docenti	in	caso	di	alunni	con	BES	creando	una	fitta	rete	interistituzionale con	gli	Enti	preposti;
• Formula	progetti	per	l'inserimento/inclusione	degli	alunni	diversamente	abili	in	collaborazione	con	i	consigli	classe	e	le	FS;
• Cura	la	mappatura	dei	bisogni	formativi,	dei	device e	della	connettività	dati	per	assicurare	una	Didattica	Digitale	Integrata	

efficace	ed	inclusiva;
• Supporta	i	docenti	per	la	lettura	delle	certificazioni	specialistiche	finalizzate	alla	stesura	di	PEI-PDP,	secondo	le	ultime	

disposizioni	ministeriali	in	materia	vigente;
• Raccorda	esigenze	di	formazione	dei	docenti	su	tematiche	riferite	ad	alunni	con	BES/DSA	e	promozione/organizzazione	di	

proposte	dedicate	sia	in	presenza	che	a	distanza;
• Accoglie	e	orienta	gli	insegnanti	di	sostegno	di	nuova	nomina.



Si divide in 3 aree:



• Favorisce	lo	sviluppo	delle	pratiche	didattiche	che,	valorizzando	le	differenti	attitudini	di	ciascuno,	mirano	a	favorire	
l'apprendimento	di	tutti	gli	alunni	e	ad	orientarne	le	scelte	future;	

• Coordina	la	progettazione	delle	commissioni	al	fine	di	garantire	la	promozione,	la	co-progettazione	e	lo	sviluppo	dei	"temi	
della	creatività";	

• Coordina	l’utilizzo	delle	risorse	laboratoriali,	strumentali	e	professionali	di	cui	dispone	la	scuola	al	fine	di	garantire	il	
sostegno	alla	realizzazione	delle	attività	progettate;	

• Promuove	la	conoscenza	del	patrimonio	culturale,	artistico	e	ambientale	dell’Italia	e	delle	opere	di	ingegno	di	qualità del	
Made	in	Italy;	

• Sviluppa	azioni	finalizzate	al	potenziamento	delle	competenze	pratiche	e	storico-critiche	relative	alla	musica,	alle	arti,	al	
patrimonio	culturale,	allo	sport;	

• Sostiene	i	docenti	nella	progettazione	e	realizzazione	dei	materiali	da	presentare	nella	festa	di	fine	anno;	
• Collabora	con	la	Dirigente	nella	progettazione	di	attività	da	realizzare	in	rete	con	altre	scuole;	
• Collabora	con	la	commissione	youtube d’Istituto	nella	selezione	dei	materiali	da	pubblicare;	;	
• È	referente	dei	progetti	“Il	Futuro	della	Musica”	e	“Musica	per	tutti”.	




