
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  C 223                                                                                                                                              Milano,09.05.2025 

A tutto il personale docente 
                                                                                                                                             I.C. “L. Manara” 

 
Oggetto: Monitoraggio progetti 

Si comunica l'avvio delle fasi di monitoraggio dei progetti inseriti nel Piano Triennale dell'Offerta Formativa 
(PTOF). Al fine di raccogliere in maniera efficace i dati, si pregano i docenti di attenersi scrupolosamente alle 
seguenti scadenze e modalità operative: 

Scadenze: 

• ENTRO LE ORE 12.00 DI MERCOLEDÌ 28 MAGGIO 2025: I docenti impegnati nei singoli progetti PTOF 
sono tenuti a consegnare la scheda di monitoraggio compilata ai rispettivi referenti di progetto. 

• ENTRO LE ORE 12.00 DI LUNEDÌ 9 GIUGNO 2025: I referenti di progetto provvederanno a redigere 
un'unica scheda riassuntiva, includendo i dati di tutte le classi coinvolte nel progetto e ad inviarla alle 
Funzioni Strumentali (FS) di riferimento ai seguenti indirizzi di posta elettronica:  

o fs.innovazione@istitutolucianomanara.edu.it 
o fs.arti@istitutolucianomanara.edu.it 
o fs.gli@istitutolucianomanara.edu.it 
o fs.ptof@istitutolucianomanara.edu.it (per i progetti di raccordo e orientamento) 

• ENTRO MARTEDÌ 17 GIUGNO 2025: Le Funzioni Strumentali invieranno l'esito complessivo del 
monitoraggio alla Funzione Strumentale PTOF. 

Si ricorda che il format della scheda di monitoraggio è allegato alla presente comunicazione. 

ATTENZIONE! 

Si sottolinea l'importanza di monitorare tutti i progetti, inclusi quelli che non sono stati attuati. In quest'ultimo 
caso, è necessario indicare chiaramente la motivazione della mancata attuazione all'interno della scheda di 
monitoraggio. 

 
 
                                                                                                                                                      La Dirigente 
                                                                                                                                             Prof.ssa Donatina De Caprio 

(firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Ls. n. 39/1993) 

 


