
 
 
 
C 39                                                                                                                                           Milano, 07.10.2025 
 
 
 
OGGETTO: Procedura per attività a scuola di esperti in caso di intervento singolo 
 
Si comunica che, per le attività svolte da esperti che richiedono un unico intervento, sarà necessario attenersi 
alla seguente procedura: 

• Compilare la richiesta di autorizzazione ingresso e inoltrarla alla segreteria didattica 
segreteria.didattica@istitutolucianomanara.edu.it 

• Acquisire le autorizzazioni delle famiglie per la partecipazione all’attività proposta tramite il registro 
elettronico e verificare di avere tutte le autorizzazioni 

• In caso di intervento a pagamento: si procede come per le uscite didattiche (compilare il format 
condiviso con il DSGA e il modello B specificando che si tratta di attività svolta a scuola)  

• NON è necessario presentare la “scheda progetto” 
 

Si ricorda che per le attività a pagamento il Consiglio d’Istituto ha deliberato i seguenti tetti di spesa: 

• INFANZIA 70 euro 

• PRIMARIA 80 euro (esclusa scuola Natura) 

• SECONDARIA 90 euro (esclusi viaggi di più giorni) 
 
 
 
 
                                                                                                                                    La Dirigente  
                                                                                                                        Prof.ssa Donatina De Caprio 
                                                                                                                              (Firma omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs n.39 del 93) 

 

 
 
 
 
 

mailto:segreteria.didattica@istitutolucianomanara.edu.it


 
 

Alla Dirigente 
IC Manara 

 
 
 
OGGETTO: RICHIESTA AUTORIZZAZIONE INGRESSO ESPERTI PER ATTIVITA’ DIDATTICA   
 
SCUOLA_________________________________________________________________________ 

 

I docenti della classe________________ chiedono che venga autorizzato l’ingresso a scuola 

di______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

In data_____________ con il seguente orario____________________ 

 

MOTIVAZIONE: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

 

DATA_______________                                                        FIRMA DEL RICHIEDENTE 

                                                                                        __________________________ 

 
         
                                                                                                                   AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 
 
 
 


